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Procedura organizowania imprez

Krok 1
Ustalenie harmonogramu imprez w kalendarium szkoly na poczatku roku
szkolnego na zebraniu Rady Pedagogicznej.

Krok 2
Czynnosci organizacyjne, podzial zadan, wyznaczenie oséb odpowiedzialnych
za poszczegolne czynnosci.

Krok 3

Zawiadomienie o imprezie ucznidow, rodzicOw 1 inne osoby zainteresowane z
odpowiednim wyprzedzeniem — np. poprzez podanie informacji na stronie
internetowej, gazetce itp. Zaproszenie gosci.

Krok 4
Nadzoér nad przebiegiem imprezy, reagowanie na biezace potrzeby.

Krok 5
Sporzadzenie relacji z imprezy na strone¢ internetowg / do lokalnej prasy / na
gazetke szkolng itp.



