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Procedura postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo

Procedura kontaktow z rodzicami

1. Niniejsza procedura ma na celu utatwienie wzajemnych kontaktéw nauczycieli z
rodzicami/opiekunami oraz uwzglednienia ich w dziatalnos$ci wychowawczej szkoty zawartej w
szkolnym programie wychowawczym.

2. Kontakty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia z nauczycielami przebiegajg wedtug ustalonego
i podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajgcego:

e zebrania z rodzicami,
e spotkania indywidualne,
e dni otwarte w szkole.
Nauczyciel moze, w ramach swoich mozliwosci, wyznaczy¢ staty termin spotkan, poza obowigzujgcym

harmonogramem.

3. Rodzice/opiekunowie prawni majg mozliwos¢ kontaktéw dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miare potrzeb wynikajgcych z aktualnych sytuacji, ale powinny one
odbywac sie po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania.

4. Miejscem kontaktodw nauczycieli z rodzicami moze by¢ jedynie szkota. Nauczyciele przeprowadzajg
rozmowy z rodzicami w klasach, gabinecie lub pokoju nauczycielskim, a nie na korytarzu szkolnym.

5. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie indywidualne z
rodzicami/opiekunami prawnymi w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
harmonogramem, po uprzednim pisemnym lub  telefonicznym  poinformowaniu
rodzicow(opiekunéw prawnych).

6. Nauczyciele mogg udziela¢ informacji o uczniach telefonicznie rodzicowi(opiekunowi prawnemu)

dziecka.



7. Obecnos$¢ rodzicow(opiekundw prawnych) na zebraniach ogdlnych, indywidualnych potwierdzana
jest ich podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy.

8. Nie dopuszcza sie rozméw nauczycieli z rodzicami(opiekunami prawnymi) i udzielania informacji o
uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela w czasie przerwy.

9. Kazdorazowy wazny kontakt z rodzicami/prawnymi opiekunami wychowawca odnotowuje w
dzienniku lub w odrebnej notatce dotaczonej do , Teczki wychowawcy”.

10. Wszelkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty kierowane sg przez rodzicow(opiekunéw) kolejno
do:

- nauczyciela,

- wychowawcy,

- dyrektora szkoty,

- rady pedagogicznej,

- organu nadzorujgcego szkote.

11. Rodzice(opiekunowie prawni) wspdlnie z nauczycielami przestrzegajg przyjeta procedure w trosce
o poprawnos¢ kontaktow, ich rzetelnosc i zadowalajgcy poziom wspdtpracy szkoty z rodzicami.

12. O problemach, wyniktych w trakcie kontaktu z rodzicami(prawnymi opiekunami), wykraczajgcymi
poza kompetencje wychowawcy, nalezy niezwtocznie poinformowac dyrektora szkoty lub jego

zastepce, ktéry podejmuje interwencje.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen jest ofiara przemocy w rodzinie

1. Kazdy pracownik szkoty jest zobowigzany do zgtoszenia wychowawcy klasy podejrzenia dotyczgcego

stosowania przemocy w rodzinie ucznia.
2. Wychowawca informuje dyrektora szkoty i pedagoga szkolnego.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z dzieckiem rozmowe wyjasniajgcy sytuacje i sporzadza notatke z

rozmowy.

3. Pedagog wzywa na rozmowe rodzica / opiekuna prawnego lub najblizszg dziecku osobe,

nie podejrzewang o przemoc, w celu wyjasnienia sytuacji.

4. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o wdrozeniu procedury , Niebieska Karta”.



5. Wszczecie procedury nastepuje przez wypetnienie przez pedagoga szkolnego formularza ,Niebieska
Karta — A”. Formularz wypetniany jest w obecnosci petnoletniej osoby najblizszej dziecku

niepodejrzanej o stosowanie przemocy.

6. Przekazanie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” do przewodniczgcego zespotu
interdyscyplinarnego nastepuje niezwfocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia

procedury.

7. Kopie wypetnionego formularza ,Niebieska Karta — A” pozostawia sie u wszczynajgcego procedure.

Dokumentacja jest przechowywana w dokumentacji pedagoga szkolnego.
8. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji przewodniczgcego zespotu interdyscyplinarnego.

9. Dyrektor szkoty podejmuje decyzje o poinformowaniu policji, prokuratury lub sgdu rodzinnego.

Procedura postepowania w sytuacji cyberprzemocy

Cyberprzemoc to przemoc z uzyciem technologii informacyjnych i komunikacyjnych - gtéwnie Internetu
oraz telefonéw komdrkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie z
uzyciem sieci, publikowanie lub rozsytanie osmieszajgcych, kompromitujgcych informacji, zdjec,

filmdéw z uzyciem sieci oraz podszywanie sie w sieci pod kogo$ wbrew jego woli.

Zasady postepowania:

1. Jedli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel nie bedacy wychowawca, przekazuje informacje
wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

2. Wychowawca zabezpiecza dowody, notuje date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci
oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy, adres strony www.

3. Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

4. W przypadku, gdy zostato ztamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato sie ustali¢ dyrektor
szkoty kontaktuje sie z policja.

5. W przypadku, gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny:
a) przeprowadza rozmowe z uczniem, ustala okolicznosci zajscia, kontaktuje sie

z rodzicami(opiekunami prawnymi) ucznia,

b) omawia z uczniem skutki jego postepowania i informuje o konsekwencjach regulaminowych,



c) zobowigzuje sprawce do zaprzestania swojego dziatania i usuniecia z sieci szkodliwych

materiatow.

6. Jesli w zdarzeniu brata udziat wieksza grupa ucznidow, pedagog rozmawia z kazdym indywidualnie,

zaczynajgc od lidera grupy.

7. Pedagog we wspodtpracy z wychowawcg omawiajg z rodzicami(opiekunami prawnymi) sprawcy
przebieg zdarzenia i zapoznajg z materiatem dowodowym, a takze z decyzjg w sprawie dalszego

postepowania i podjetych przez szkote srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

9. Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno — pedagogiczng udzielang przez

pedagoga szkolnego i wychowawce.

10. Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostajg poinformowani o problemie, podjetych

dziataniach szkoty; w miare potrzeby otrzymujg wsparcie i pomoc specjalistow.
11. Po zakonczeniu interwencji wychowawca wraz z pedagogiem monitorujg sytuacje ucznia.

12. Opieka psychologiczno- pedagogiczng otacza szkota $wiadkéw zdarzenia uczestniczacych w

ustalaniu przebiegu zajscia.

13. Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozméw ze sprawcg,
poszkodowanym, ich rodzicami oraz swiadkami zdarzenia. Jesli zostaty zabezpieczone dowody

cyberprzemocy, nalezy je rowniez wtgczy¢ do dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis, itp.).

14. Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspétpracy lub nie stawiajg sie do szkoty, a uczen
nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej

sytuacji sad rodzinny.

15. W przypadku szczegdélnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dyrektor szkoty

informuje policje i sad rodzinny.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajgc mu nieodpowiednie

zachowanie, informuje o zaistniatym przypadku wychowawce klasy.



2. W zeszycie korespondencji informuje rodzicéw ucznia o jego agresywnym zachowaniu,
Zwracajac uwage na przeprowadzenie przez rodzicdw rozmowy z dzieckiem na temat
przestrzegania praw cztowieka, budowania pozytywnych relacji miedzyludzkich.

3. Zwraca sie z prosbg pisemng lub telefoniczng, odnotowujac ten fakt w dzienniku, o zgtoszenie
sie rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty: przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym
opiekunem), pogtebiajgc wiedze na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego,
emocjonalnego.

4. W przypadku braku efektéw podjetych dziatan uczen zostaje objety systematyczng opieka
pedagoga. O zachowaniu ucznia informuje sie dyrektora szkoty, wicedyrektora.

5. W przypadku utrzymywania sie nieprawidtowych relacji ucznia z rowiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z pedagogiem i rodzicami dziecka kieruje je na
badania psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazéwek dot. prowadzenia ucznia.

6. W sytuacji, kiedy uczedn w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidw,
dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcg ucznia, pedagogiem kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie s$rodka wychowawczego
zapobiegajgcego demoralizacji ucznia.

7. Uczniowie zachowujacy sie agresywnie podlegajg karom zgodnie ze Statutem Szkoty.

8. Jezeli agresja ucznia jest wynikiem spozycia srodkéw odurzajgcych, narkotykéow, alkoholu i
innych substancji zagrazajgcych zyciu ucznia nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza wyzej
wymienione srodki, substancje, powiadamia ( w wypadku ucznia nieletniego wzywa
natychmiast do szkoty) rodzicéw ucznia, policje, dyrektora szkoty oraz w sytuacji zagrozenia

Zycia ucznia wzywa pogotowie ratunkowe.

Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze

1. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia obserwacji sytuacji szkolnej i
rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze w formie planu dziatan zmierzajace do
eliminacji trudnosci i rozwigzania problemoéw szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica o istniejgcych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem
dziatan, jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspdtpracy. Rodzice majg obowigzek
statego kontaktu z nauczycielem/wychowawcg. W przypadku utrudnionego kontaktu
wychowawcy z rodzicem, nauczyciel we wspodtpracy z pedagogiem szkolnym i dyrektorem

szkoty ma prawo powiadomi¢ Sad Rodzinny-Wydziat ds. Nieletnich.



4. Nauczyciel opracowuje plan naprawczy w celu przezwyciezenia trudnosci ucznia wraz z
pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

5. Dyrektor, wicedyrektor, pedagog szkolny we wspétpracy z wychowawcg klasy przeprowadza
obserwacje, analize probleméw wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

6. Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej
edukacji ucznia. Wyrazenie zgody rodzicbw na badania w Poradni Psychologiczno-
Pedagogicznej jest réwnoznaczne z dostarczeniem do wychowawcy lub dyrektora opinii
poradni.

7. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczgcego ucznia
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedurg dotyczaca
postepowania z uczniem agresywnym.

8. Na najblizszym posiedzeniu Rady Pedagogicznej nauczyciel szczegétowo zapoznaje
cztonkdédw Rady o zaistniatym problemie i przedstawia podjete dziatania.

9. Jezeli nauczyciel/ pracownik szkoty jest swiadkiem lub posiadt informacje na temat spozycia
badz posiadania przez ucznia sSrodkéw odurzajgcych, narkotykéw, alkoholu i innych substancji
zagrazajacych zyciu ucznia nauczyciel/pracownik szkoty zabezpiecza wyzej wymienione Srodki,
substancje, powiadamia ( w wypadku ucznia nieletniego wzywa natychmiast do szkoty)
rodzicdw ucznia, policje, dyrektora szkoty oraz w sytuacji zagrozenia zycia ucznia wzywa

pogotowie ratunkowe.

Procedury postepowania wobec uczniow w przypadku zniszczenia cudzej wtasnosci badZ mienia

szkoty

1. Rozmowa wyjasniajgca z wychowawca klasy, pedagogiem szkolnym badzZ dyrektorem szkoty.

2. Powiadomienie rodzicéw/prawnych opiekunéw o zaistniatej sytuaciji.

3. Naprawienie lub odkupienie zniszczonej rzeczy przez ucznia i jego rodzicéw/prawnych
opiekunéw w ciggu 7 dni od zaistniatej szkody badZz w terminie uzgodnionym przez
zainteresowane strony.

4. W przypadku braku mozliwosci naprawienia lub odkupienia zniszczonego mienia szkolnego
uczen wykonuje pod nadzorem rodzica/prawnego opiekuna uzgodnione prace spoteczne na

rzecz szkoty.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy przez ucznia




1. Nauczyciel / wychowawca ustala okolicznosci kradziezy przez wychowanka.

2. Zawiadamia o zdarzeniu pedagoga szkolnego, dyrektora lub jego zastepce.

3. Prowadzi we wspdtpracy z pedagogiem, dyrektorem lub jego zastepcg postepowanie
wyjasniajace z zachowaniem nietykalnosci osobistej.

4. Wzywa rodzicow sprawcy. Po rozmowie sporzadza notatke o zaistniatym incydencie, ktorg
podpisujg rodzice.

5. W oparciu o Statut Szkoty dyrektor wspélnie z wychowawcg ustala sankcje wobec ucznia i
przekazuje rodzicom informacje na temat wyciggnietych konsekwencji w stosunku do jego

dziecka.

Procedura postepowania w przypadku przyniesienia przez ucznia papieroséw lub ich palenie na

terenie szkoty

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby ( wychowawca, pedagog szkolny, itd.) ma prawo zazadac,
aby uczen przekazat mu papierosy, pokazat zawartosé torby szkolnej oraz kieszeni ( we wtasnej
odziezy) Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywaé czynnosci przeszukania odziezy,
ani teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji. Odmowa okazania torby
wymaga zawiadomienia rodzicéw przez wychowawce o uzyskanej informacji na temat palenia
papieroséw.

2. W przypadku znalezienia papierosdow nauczyciel zabezpiecza je.

3. Przeprowadza rozmowe wstepng z uczniem ( nauczyciel interweniujacy), przekazuje sprawe
wychowawcy klasowemu.

4. Wychowawca rozmawia z uczniem o zdarzeniu.

5. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw ( prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im
informacje o paleniu papierosdw przez dziecko. Przeprowadza rozmowe z uczniem w ich
obecnosci. Zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicdw zas
bezwzglednie do szczegdétowego nadzoru nad dzieckiem. Sporzadza notatke o zaistniatym
incydencie, ktdrg podpisuje rodzic dziecka.

6. W przypadku nasilenia sie zjawiska u jednego lub grupy uczniéw, wychowawca powiadamia
pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

7. Wychowawca obniza zachowanie w oparciu o przyjete w WSO kryteria.



Procedura postepowania w sytuacji gdy na terenie szkoty znajduje sie substancja przypominajgca

narkotyk

1. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0s06b niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

2. Prébuje, oile to mozliwe, ustali¢ do kogo nalezy znaleziona substancja.

3. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty i wzywa policje.

4. Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje

dotyczace szczegdtdéw zdarzenia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, Ze uczen posiada przy sobie

substancje przypominajgca narkotyk

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby —wychowawca, pedagog, dyrektor- ma prawo zazgdac aby
uczen przekazat mu substancje, pokazat zawartos¢ torby szkolnej, oraz kieszenie (we wiasnej
odziezy) ew. innych przedmiotdw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z poszukiwang
substancjg. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy, ani teczki ucznia-jest to czynnos¢ zastrzezona wytgcznie dla policji.

2. Nauczyciel o swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcje szkoty.

3. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia sie rodzicéw(opiekundéw prawnych) ucznia i wzywa ich
do natychmiastowego stawiennictwa w szkole.

4. Gdy uczen nie chce przekazaé substancji na prosbe nauczyciela, ani pokazaé zawartosci teczki,
szkota wzywa policje, ktéra przeszukuje odziez i przedmioty nalezagce do ucznia oraz
zabezpiecza znaleziona substancje.

5. Jezeli uczen dobrowolnie wyda nauczycielowi substancje, nauczyciel po odpowiednim jej
zabezpieczeniu, zobowigzany jest niezwtocznie przekazac jg policji. Wczesniej prébuje ustalié
w jaki sposéb i od kogo uczen nabyt substancje, a cate zdarzenie dokumentuje sporzadzajac
mozliwie doktadng notatke ze zdarzen wraz z wtasnymi spostrzezeniami.

6. W przypadku dostrzezenia u ucznia objawdw odurzenia (zmiany nastroju, zachowanie
nieadekwatne do sytuacji, zaburzenia koordynacji ruchowej, niepokdj psychoruchowy,
przysypianie na lekcji, powolne, betkotliwe wypowiedzi lub stowotok, przekrwione lub szkliste
oczy, zwezone lub bardzo rozszerzone Zrenice, nie reagujgce na Swiatlo, opadajace
powieki)nalezy:

e zapewnic opieke higienistki lub lekarza,



e zawiadomic rodzicow i dyrekcje szkoty.

W realizacji kazdego z wyzej wymienionych punktow sporzadza sie notatke.
Zgodnie z przepisami Ustawy o przeciwdziataniu narkomanii w Polsce karane jest:
- posiadanie kazdej ilosci sSrodkéw odurzajgcych lub substancji psychotropowych,
- wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych,
- udzielanie utatwianie, umozliwianie innej osobie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia
- wytwarzanie i przetwarzanie srodkdw odurzajacych.

7. W kazdym przypadku dyrekcja przekazuje informacje radzie pedagogicznej, ktéra analizuje problem

i wycigga wnioski co do dalszego postepowania.



